KomendaPowiatowa Policji Wieliczka, dnia 17 wrzes$nia 2024 r.

W" _Wié\ﬁ%él POLICJI
ENf- (péz[o/Jozt; /A DECYZJA nr40/2024/A

Komendanta Powiatowego Policji w Wieliczce
z dnia 17 wrzeénia 2024 roku

sprawie wprowadzenia wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Wieliczce i podlegtych
komisariatach Policji,

Na podstawie art. 6f ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji (t.j.: Dz. U. z 2024 r.,poz. 145
ze zm.) oraz art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 2024 r. poz. 928), postanawiam co nastepuje:

§l.

Wprowadzam wewnetrzng procedurg zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Wieliczce i podleglych komisariatach Policji
zwang ,,procedurg zgtoszen wewnetrznych”, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszej decyzji.

§2.
Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zycie od dnia 24 wrzeénia 2024 roku.

§3.

1. Z niniejsza decyzja zapoznajg si¢ wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/ pelniacy
stuzbg w komendzie Powiatowej Policji w Wieliczcee i podlegtych komisariatach Policji.

2. Obowigzek o ktorym mowa w pkt 1 dotyczy takze os6b delegowanych z innych jednostek
organizacyjnych do peknia stuzby i swiadczenia pracy w Komendzie Powiatowej Policji

w Wieliczce

3. Osoby, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, fakt zapoznania si¢ z procedura zgloszen
wewnetrznych, potwierdzaja na karcie zapoznania prowadzonej w kazdej z komorek
organizacyjnych KPP w Wieliczce i podleglych komisariatach

4. Karty zapoznania funkcjonariuszy i pracownikow deponowane sa w Wydziale

Wspomagajacym KPP w Wieliczce.

5. Naczelnika Wydzialu Wspomagajgcego zobowiazuje do zapoznania z niniejsza decyzja
nowoprzyjetych  policjantéw i pracownikéw Komendy Powiatowej Policji

w Wieliczce.

§4.

W sprawach nieuregulowanych decyzja, zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy
ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz inne przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego.

§5.

Niniejsza Decyzja wehodzi w zycie z dniem popisania, z zastrzezeniem §2.




Zatgeznik-hr 1 do Dacyzji nr 46{2024/A  Komendanta .
Powiatowego Poiic]| w Wisliczce 2 dnta 17 wrzednia 2024 r.sprawie
© wprowadzenia wewnatrzns].
procedury dokemywania zghaszeil paruszer prawa’
| pedajfmawsriia dziatan nastgpeeysh
w Komendzie Paviatowej Poligii w Wiellikee | podlegtyeh kamisariatach
Poliefl

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszer prawa i podejmowania dziatar nastepczych

w Komendzie PoWi_atOwej'PoIic_ji v Wieliczee i podlegtych komisariatach Policji

Rozdziat'l.
Przepisy wstepne

§1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszei haruszeri prawa i podejmowania dziatahi
nastepczych w Komendzie Pawiatowej"Pol_icj'i w Wieliczce i podleglych komisariatach Policji ~ zwana
dalej procedurg zgtoszerh wewneirznych, okreéla zasady i tryb zgfaszania przez sygnalistéw informadji

o naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistniafego lub
poténcjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszio lub. prawdopodobnie dojdzie w. Komendzie
Powiatowej Poiir:_-ji w Wieliczce i podleglych komisariatach Policji lub informacji- dotyczgcej proby
ukrycia takiego naruszenia prawa.

§2. Procedura zgloszeri wewneirznych ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania
przypadkdéw nieprawidiowo$ci, podejmowania. stosownych dziatan naprawczych w zwigzku

Z zaistniatymi naruszeniami oraz chrone sygnalisty.

§3 Procedura zgtoszer wewnetrznych ma zastosowarie doobecnych byfych pracownikéw i policjantéw
Komendy Powiatowej Po'I'ie':ji-w Wieliczce i podlegtych kemisariatéw Policji oraz osob ubiegajacych sie

o pracg’ na podstawie stosunku pracy oraz innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe.
$wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkgji, lub petnienia stuzby w Komendzie Powiatowe] Poligji
w-Wieliczee i-podlegtych komisariatach Policji-..

§ 4. Procedura zgloszern wewngtrznych obowiazuje sygnaliste, ktdry dokonuje Zzgloszenia
wewnetrznego w kontekécie zwigzanym z pracg, hiezaleznie od stosunku prawnego -stanowigcego
podstawe swiadczenia przez niego pracy.

§ 5. Ochronie przewidziahej w procedurze zgtoszed wewnetrznych sygnalista podlega od chwili
dokonania zgioszenia pod warunkiem 7e. mial uzasadnione podstawy sadzié, ze informacja bedaca
przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonania zgloszenia i stanowi .in'fbrmac_jg
0 haruszeniu prawa.

§ 6. Osoba, ktéra dokonuje zgtoszenia wewngtrznego, wiedzac, 7e-do naruszenia nie doszio mosze
podlegac karom przewidzianym w Rozdziale VI ustawy z.dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie

sygnalistow.




§ 7. 1. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:

T

a) przepisami.o ochronie informacji niejawnych orazinnych informacji, ktdre nie pedlegaja
ujawnieniu z mocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego ze wzgleddw
bezpieczenistwa publicznego;

b) ‘tajemnicy zawodowa zawodow medycznych oraz prawniczych;

c) tajermnicy narady-sgdziowskiej;

d) postepowaniem karnym w zakresie ta‘je_m'nicy postepowania. przygotowawczego -Oraz
tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej z wylgczeniem jawnosci,

2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do naruszen prawa w zakresie zamowier w

dziedzinach obronnodci:i bezpieczefistwa w rozurnieniu aft. 7 pkt 36 ustawy z dnia 1 wrzesnia

2019r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2023 'r. poz. 1605 i 1720), do ktdrych nie stosuje sig
te] ustawy uméw - offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwea 2024 : Iz o

niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacfg zaméwien o podstawowym znaczeniu dla

bezpieczenstwa panstwa (Dz.U. z 2022 r. poz. 1218} oraz innych érodkéw- ‘podejmowanych w cetu
ochrony podstawowych. lub istotnych intereséw bezp!eczenstwa panstwa. na podstawie art. 345
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedura zgloszedt wewnegtrznych nie dopuszcza anonimowego zgloszenia. Zgloszenie.

anoriimowe nie podlegajg rozpoznaniu w trybie przepiséw ustawy z dnie 14 czerwea 2024 r. o
ochronie sygnalistéw — zwanej dalej ustawa o ochronie sygnalistow oraz niniejszej procedury
zgloszen wewngtrznych.

4. Procedura zgioszed wewngtrznych nie wylacza stosowania przepisdw-odrebnych przewidujgcych

szczegdlny trybi-zgtaszania naruszen prawa.

§ 8.Uzyte w procedurze okreélenia oznaczaja:

1) KPP~ Komenda Powiatowa Policji w Wieliczce
2) kP — Komisariat Policji w Gdowie, Komisariat Policji w Niepotomicach ;

3) dziatanie nastepcze - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete KPP w' cely oceny
prawdz’iwbs’ei'informa'cji--zawartych-w zgioszeniu oraz w celu =przécinzialania-naruszeniu prawa
wszczecie kontroli lub postepowania _ad_mm_:s_tracwn_ego,_ whniesienie osk_a_r_zema,_ dnaiame
podjete w celu odzyskania érodkéw: finansowych Iub zamkniecié procedury realizowanej w.
ramach wewngtrznej procedury dokonywania zgtoszed naruszen prawa i podejmowania
dziatart ‘nastepczych lub procedury przyjmowania zgtoszefy zewnetrznych i podejmowania
dziatar nastepczych;

4) dziatanie odwetowe — naledy przez to rozumieé bezpoérednie lub posrednie dziafanie lub
zaniechanie w kontekicie zwigzanym z pracg, kt6re jest spowodowane. zgtoszeniem. iub
ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza lub
moze wyrzadzi¢: nieuzasadniong szkode sygnalidcie, w tym bezpodstawne inicjowanie.

postepowan przeciwko sygnaliscie;




5) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumied informacje, w tym, uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia -prawa, do ktorego doszto lub
prawdbp'odobnie dojdzie w KPP lub KP w ktdrej sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z
ktdrym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kentakt w kontekicie zwigzanym z pracy, lub informacje
dotyczaeq préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

6)informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé .prze'kaz'ani'e sygnaliscie informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatari nastepczych | powoddw takich dziatari;

7)zgloszenie — naleZy przez to rozumieé pisemne zgtoszenie wewngtrzne lub zgloszenie zewnetrzne
przekazane zgodnie z wymogami okredlonymi wustawie z dnia 14 czervica 2024 .

.0 ochronie sygnialistow tj. dokonanie za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji
sprecyzowanych w niniejszej procedurze zgloszerd wewnetrznych;

8)zgfoszenie wewnetrzne — nalezy przéz to rozumieé pisemne przekazanie informacji o naruszeniu
‘prawa’'w KPP i KP za pomocg dedykowanych do tego kanalow komunikacji okreslonych w procedurze
.-zgfosz'e_ﬁ wewnetrznych;

9)zgloszenie zewnetrzne - halezy przez-to rozumieé usthe lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji.o nariiszeniu prawa;

10)ujawnienie. publiczne - nalezy przez to rozumiet _p'odanie informacji o naruszeniu prawa do
wiadomogci publicznej;

11)naruszenie prawa — to dziafanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejécie
prawa, dotyczace:

a) Kkorupcji,

b} “zaméwien publicznych,

¢) ushug, produktdw i rynkéw finansowych,

d) prieciwdziatania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmuy,

2)  bezpieczeristwa produktéw iich zgodnodci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g} ochrony srodowiska,

h) ochrony radiologiczne] i bezpieczensiwa jadrowego,

i) bezpieczeristwa zywnosci i pasz,

i} zdrowia'i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego, '

) ochrony konsumentéw,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczeristwa sieci | systeméw teleinformatycznych,

o) interesow finansowych Skarbu Parnstwa Rzeczypospolite] Polskie], jednostki samorzad .terytorialnego
oraz Unii Europejskiej, ' '

B} rynkuwewnatrznego Unii Europejskiej, w tyrn zasad konkurencji i pomocy paiistwa oraz opodatkowania
os6b prawnych;

q) konstytucyjnych woinosci praw cziowieka I-obywatela.- wystepujgce w stosunkach jednostki z-organami
wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w e-o;
12}sygnalista - -osoba. fizyczna wymieniona w art. 4-ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, tj. osoba ktdra pracuje lub pracowata {petnita lubr petrnii stuzbe'} w KPP [ub KP kidra zgtasza
lub-yjawnia publicznie informacje o naruszeniu prawauzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg oraz
osoba, kidra zglasza powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem stosunku




pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub pethienia
funkcji w KPP lub KPlub na rzecz KPP lub KP lub petnienia stuzby w KPP lub.KP, lub juz po ich ustaniu;

13}kontekst zwigzany.z pracg - nalezy przez to rozumie¢ przeszie, obecne.lub przyszte dziatania zwigzane
z wykonywanient pracy na pods’taWie’ stosunku - pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub usfug lub petnienia funkeji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego
podmioty, lub peinienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktdrych uzyskano informacjg ©
‘haruszeniu prawa orazistnieje mozliwosé doswiadczenia dziatar odwetowych;

14)osoba, ktérej dotyczy - zgloszenie. — nalety przez to rozumieé osobe fizyczng, os'o'bt‘-; prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgcy osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje. 2dolnosgé prawng,
wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym. jako osoba, '-ktéra.d_opuéci’fa sie naruszenia prawa: lub
jako asaba, z ktérg osoba, ktéra dopuscila sie naruszenia prawa, jest powigzana;

15)osoba pomagajaca w.dokonaniu zgtoszenia-— nalezy przez to roiumieé c:s'c'J'bQ-"_fi'z'yrt:zi‘iq__f kidra pomaga
sygnaliécie w zgioszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekécie' zwigzanym, z praca/stuzba i ktdrej
_pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

16}osoba powigzana z sygnalista — na’léiy przez to rozumied osobe fizyczna, ktéra moze doswiadczyd
dzialari odwetowych, w tym .wsp‘é’fprac'ownika lub osobe najblizszg sygnalisty w rozumieniu art. 115811
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny (Dz. U. 2.2024r. poz.

‘17)organ publiczny — nalezy przez to rozumiet naczelne i centralne organy administracji rzadowej,
terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne: organy
panstwowe oraz inhe podmioty wykohujgce z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej,
wiasciwe do podejmowania dziatah nast¢pczych:w dziedzinach

"Wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 f. o ochronie sygnalistéw;

‘18)kanat komunikacji — rozumie. si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajace
-dokonywanie zgtoszenia. Kanaty komunikacji okresla Rozdzial 1V Procedury: ,Sposaby przekazywania

zgloszen”.

Rozdziat Il
Postepowanie ze zgloszeniem

§9. 1. Do przyjmowania .zgloszei wewnetrznych, w tym do prowadzenia Rejestru zgloszeit
w wewnetrznych o ktdrym mowa w § 22 Ust. 1 i rejestru upowaznien o ktérych mowa § 10 ust. 27 § 11
Ust. 2 oraz’-:prowadzen'i'a kdmunikacji z sygnalistg uprawniony jest wyznaczony pracownik/ policjant-

KPP w Wieliczce, upowazniony pisemnie przez Komendanta Powiatowego Policji w Wieliczce zwany

dalej koordynatorem.
Wzor rejestru upowaznieri stanowi zatacznik nr 9 do Procedury zgtoszerr wewngtrznych.
2. W przypadku gdy zgloszenie naruszénia prawa dotyczy osdb z Kadry Kierowniczej KPP w Wieliczce

igloszenie skiada sie ‘bezpoérednio Komendantowi Wojewddzkiemu Policji w Krakowie — w sposéb
okreslony w § 19 ust. 4 procedury zgtoszers wewngtrznych.




.

o~

LW przypadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy bezposredniego dziatania/zaniechania,

Kierownictwa KWP wKrakowie, istnieje mozliwos¢ zgloszenia zewnetrznego do organu wiasciwego do
podjecia dziatarl nastepczych tj. do Komendanta:Gléwnego Policji w formie i w sposob przyjety w
Ko_mendzie"Giéwnej'Policji.
§ 10. 1. Za wstepng weryfikacje zgloszen -_oc_lp‘owiedzialny.-"jest koordynator bad? osoba go zastepujaca
przy udziale Petnomocnika Komendanta Powiatowego Policji ds. Ochrony Praw Czlowieka badz asoby
go zastepujgcej z uwzglgdnieniem ust. 2, z wytjczeniem przypadkéw, o ktérym mowa w §3 ust. 2.
Z czynnosci koordynator sporzadza notatke stuzbowa zawierajacg. m.in. rekomendacje co do dalszego
postgpowania w sprawie, _
2.W zaleznosdci od przedmiotu zgtoszenia, Komendant Powiatowy Policji w Wieliczce, na wniosek
koordynatora badz osoby go: zastgpujacej moie upowaznié inng, bezstronne. osoby z KPP lub KP,
{bazujac na ich wiedzy i doswiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie wstepnej weryfikacji
zgtoszenia. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktérych z treci zgtoszenia wynika, e mogg byé w
ja kikolwie'k'sposc’)b.'z_'aa_tjg'aic)wane-.w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takie
oséb’ pozostajacych w relacji podlegtosci sfuzbowe] z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie lub innych
0s6b, ktére pn'zosta’fyb"y. w jakimkolwiek konflikcie ze sprawg. Wzdr upowaznienia stanowi Zatgcznik nr
4 do procedury zgtoszeti wewngtrznych.
3.Upowazniona osoba zohowigzana zostaje do udzielania wszelkiej pomocy w powyiszym zakresie w
ramach posiadanych wiedzy i kompetengji..
§ 11. 1. Po wstepnej weryfikacji, w zaleznosciod przedmiotuy 2gtoszenia Komehdant Powiatowy Paligji w
Wieliczce, upowatriia inne; bezstronne osoby z KBP lub KP" (bazujgc na ich wiedzy/ | doswiadczeniu

zawodowym) do prowadzenia d-zia'ra_ri'nastgpczych w tym przekazania informacji zwrotnej sygnaliscie.

Nie dotyczy to jednak aséb, co do ktorych z tredei zgtoszenia wynika, ze moga obyé w jakikolwiek sposéb
negatywnie zaangazowane w dziatanie lub Za'niech‘anie'.-stanowiac"e- przedmiot. zgtoszenia, a takze oséb

pozostajgcych wrelacji podlegiosci stuzbowej z osobam, ktdrych dotycz,’ zgloszenie iinnych oséb, ktére
pozostalyby w jakimkalwiek konflikcie ze sprawg lub innych oséb, ktére pozostatyby w jakimkolwiek

konfiikcie ze sprawg. Wzér upowaznienia stanowi Zatacznik nr E do procedury zgtoszef wewnigtrznych.

2.Koordynator, badZ osoba go zastgpujaca udziela-wsparcia'w zakresie wykonywanych czynnoéci przez
osoby o ktérych mowa w ust. 1 w ramach dziatan nastgpczych oraz prowadzi nadzér nad. ich
przebiegiem,

3.W okolicznosciach, o ktdrych mowa w § 9 ust. 2 Komendant Powiatowy Policji w Wieliczce ‘Wyzhacza
Naczelnika Wydziatu Wspomagajacego lub osobe g0 zastepujacy, k‘t"éry upowazniony bedzie do
podejmowania dzialari nastepczych wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia weéwnetrznego i dalszg
komunikacje z-sygnalista, w t'ym:wystgpow'anie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych 'osobbwych. Przepis: § 11 ust, 2 w
odniesieniu do Naczelnika. Wydziafu Wspomagajacego lub osoby go zastepujacej stosuje sie
odpowiednio.. |
4.0soby, 6 kiérych mowa w Rozdziale Il dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego Policfi-w Wigliczce i sg. zobowigzane do zachowania tajemnicy w. zakresie informacji
danych osobowych, ktdre uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania

dziatah nastepezych, nadzorczych, takie po- ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
wramach ktdrego wykonywaly te czynnodei.




Rozdziat 11l

Poufnoi¢ informacii

§ 12. Osoby upowazZnione o ktérych mowa w Rozdziale Il niniejszej Procedury, w zakresie przetwarzania
danych osobowych zobowigzane sg do uniemoliwienia nieupowaznionym osoborn uzyskania dostgpu
do informaciji-objgtych zgtoszeniem oraz zapewnienia ochrony paufnesci tozsamosci sygnalisty, osoby,
ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacii, na
podstawie, ktérych mozna bezposrednio lub. posrednio zidentyfikowaé tozsamoé¢. takich oséb:
Zachowanie tajemnicy (w zakresie- informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania
weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatani nastepczych) obliguje te osoby takie po
ustaleniu stosunku pracy/stuzby lub innego. stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaly te
pTa’_ce;/sfuibg.. Wzér odwiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi Zatacznik Nr 2 do procedury. zgfoszen
wewnetrznych.

§13. Przy '_przyjmov\.'*ani'u iWe’rv’fikacji zgloszen wewngtrznych, podejmowaniu dziatan nastgpczych oraz

’zwigzanych tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsiebrane sa érodki:

1) uniemozliwiajgce uzyskanie dostepu do informacji objetej zgfoszeniém nieupowaznionym
osobom;

2) zapewniajgce ochrong poufnosci tozsamodci zgtaszajacego, osoby, ktorej d otyczy zgtoszenie oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgioszeniu.

§ 14. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktdrych moina bezposredrio lub poérednio
zzidentyfikowaé tozsamo$é sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgfoszenie:

§15. W trakcie procedowania zgtoszenia, osoby do tego upowainione, postugujg sie jedynie numerem
sprawy/zgtoszenia, co przyczyni sie do zwie kszenia :zgtaszajacemu poufnosci.

§ 16. W pizypadku, gdy zgloszenie wewngtrzne zostafo przyjete przez osobe nieposiadajaca,
upowainienia wtym zakresie, osobata Zobowigzanajest do:

1) zachowania tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamodci osoby
dokonujgce] zgioszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwlocznego-przekazania zgloszenia wewnetrznego bezpoéredhio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Wieliczce lub koordynatorowi bad? osobie-go zastepujacej; bez
wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§17. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych asobowych sygnalisty w zwiazku ze
zgfoszeniem naruszenia prawa staniowi Zatacznik nr 7 do procedury zgtoszer wewnetrznych.
§ 18: Klauzula informacyjna. dotyczaca przetwarzania. danych osobowych oséb; ktérych dane zostaty
pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi Zatgcznik nr 8 do. procedury zgtoszer
wewnetrznych.

Rozdziat IV

Sposoby przekazywania zgtoszen

§ 19. 1. Zgtoszenie wewnetrzne moze byt dokonane: pisemnie: w postaci papierowej lub w formie

elektroniczne].




2. Sktadane zgtoszenie powinno zawie'ra'(’i przejrzyste i peine wyjasnienie przedmiotu Sprawy: datg
oraz'miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji 0 naruszeniu-ora we,
.opis konkretnej sytuacji lub okolicznoéci stwarzajgcych mozliwoéé wystgpienia naruszenia prawa
wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych Swiadkdw naruszenia
prawa, wskazanie wszystkich dowoddw i infarmacii, jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogg okazad sie
pomoche w procesje rozpatiywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzér formularza
zgtoszenia stanowi Zatgeznik nr 3 de proced ury zgtoszer wewnetrznych,
3, ‘Zgtoszenie w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) Wystanie go na adres: Komendy Powiatowej Policji w Wieliczce 32-020 Wieliczka ul. Jedynaka

304, w zamknigte] kopercie z dopiskiem ,zgfoszenie wewnétrzne do rak wilasnych osoby

upowaznionej, nie otwieral w sekretariacie”;

2) Dorgczenie osobiscie do Sekretariatu Gléwnego Komendy Powiatowej Policji w Wieliczce

32-020 Wieliczka ul. Jedynaka 30A w zamknigtej kopercie z.dopiskiem jak w pkt.1.
4. ‘W przypadku zaistnienia okolicznosci w 9 ust. 2 procedury zgloszen wewnetrznych, zgtoszenie
takie moze by¢ dekonane poprzez:

1} wystanie go na .adres: sekretariat’ Komendanta Powiatowego Policii w Wieliczce '32-020
Wieliczka ul. Jedynaka 30A w zamknigte] kopercie z dopiskiem jak w ust. 3pkt1;

5. Koperta z dopiskiem, o ktérym ‘mowa w ust. 3 | 4 nie moze byé otwierana przez osobe
nieposiadajgcy pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Paolicji ‘'w Wieliczee do
przyjmowanie zgioszery wewngtrznych,

6: Dostgp do wiadomosci ztozonej w zamkniete] kopercie Z ,Zglaszenie-wewnetrzne. —z ‘

dopiskiem do rgk wiasnych osoby upowainionej nie otwierat w-sekretariacie™ ma tylko: Komendant:

Powiatowy Policji w Wieliczce lub jego zast¢pca oraz upowaznione osoby:
7. Zgtoszenia w. formie elektronicznej dokonywane s za posrednictwem adresu poczty

elektroniczne;. zgtoszeniewewnetrzne@wieliczka.policia.gov.pl do ktérego przypisane s indywidualne

{imienne) poczty elektronicznej koordynatora:lub osoby go zastepujace;.

8. adres poczty elektronicznej do przekazywania zgloszen wewnetrznych opublikowany jest na.
stronie Internetowe] KPP w Wieliczce

§20. W celu skutecznego podigeia dziatani nastgpczych oraz przekazania informacii zwrotnej; sygnalista
podaje adres do. kontaktu.: Jnformacja moze by¢ udzielona sygnalidcie wylgcznie pisemnie na adres.
podany przez sygnaliste. Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu, nie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzenia sygnaliscie przyjgcia zgtoszenia oraz udziélania informacji zwrotnej w etapach

procedowantia zgloszenia.




Rozdziat'V

Rejestr zgloszer wewnetrznych

§21.1. Zgloszenie wewngtizne zawierajgce informacjg o naruszeniu prawa dokonane przez sygnaliste za-
posdrednictwem przeznaczonych do tego '_kanaf_éw--ko‘m_u‘nikacji' W '5posoh _ok'res"lbny w Rozdziale IV
podlega zarejestrowaniu-w Rejestrze zgloszeri wewnetrznych
2. Whpisy do rejestru-zgloszert wewnetrznych dokonuje koordynator bad? osoba go zasigpujaca.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniach stuzbowych, zabezpieczony przed dostgpem osdb
postronnych w szafie zamykanej na klucz.
3. Rejestr zgloszed wewnetrznych obejmuje: numier zgloszenia Z. przypisanym symboieim,
przedmiot naruszenia prawa, dane osohowe: sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie —
niezbgdne dc identyfikacji tych -oséb, adres do. kontaktu -sygnalisty, date¢ dokenania zgloszenia,
informacje. O podje_tych-dzi'afaniach nastgpczych, date zakoriczenia sprawy. Wzér Rejestru stanowi
Zatgcznik-nr-6 do procedury zgtoszen wewnetrznych.
4.Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnogci, a dane osobowe
oraz pozostaie informacje w rejestrze zgloszefi sg przechowywane przez okres 3 lat po.zakariczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziafania nastgpcze lub po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami,
Rozdziat VI
Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§ 22, 1. Wstegpna weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy fnfbrmacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacje o' naruszeniu prawa i czy zgtoszenie. zostalo dokonane przez osobe speiniajgca
wymogi okreslone w ustawie o ochronie sygnalistéw, a takie czy nie zachodzg okolicznosei wykiuczajgce
dalsze procedowanie zgloszenia o ktdrym mowa w'§ 4 ustawy z driia 14 czeriwca 2024 roku ¢ ochronie
sygnalistéw.
2.W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktorych mowa w ust. 1, brak jest podstaw do
prowadzenia dziatan nastepczych, o'czym informuje sie zgtaszajacego.
3.W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek o kidrych- mowa w
ust. 1 podejmuije sie dzialania nastepcze.
§23. 1. Koordynator badz osoba go zastepujaca w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP w Wieliczce
zgtoszenia dokonariego za posrednictwem kanatdéw komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury ,
potwierdza sygnaliscie. przyjecie zgtoszania wewngtrznego, chyba, Ze sygnalista. nie ‘podat adresu do
kontaktu, na ktdry nalezy przekazaé potwierdzenie.
2. W przypadku wystapienia okolicznodci, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 procedury zgioszen i
-wewngtrznych Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego lub osoba go zastepujaca, w terminie 7 dniod dnia

wplywu do Komendanta Powiatowego. Policji'w Wieliczce zgtoszenia dokonanego. za poérednictwem




kanatu komunikacji wskazanego w S 19 ust. 4, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia wewngtrznegod
- chyba, ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

§24. Przy czynnosciach, o ktdrych mowa w § 23 realizuje sie jednoczeénie obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiege i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiethia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przétwarzaniem-danych osobowych.i w spranie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — o ktérej mowa w § 17 procedury zgtoszeh
wewnetrznych.

Rozdziaf VII

Dziatanja nastepcze

§ 25 . 1. Zasadniczym celem dzialaii nastgpczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych w
‘zgtoszeniu wewngtrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu zgloszenia ‘oraz przeciwdziatanie
nieprawidtowosciom, o ktérych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjecie dZiatati
zaradczych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub-ich maksyialne zriiinimalizowane po ich
wystapieniu. '

‘2. Dziafania nastepcze realizowane sy w -szczegGlnosci w formie czynnodci weryfikacyjnych

zmierzajacych do realizacji celéw dziatania nastepczego.

3. W ramach dziatah nastepczych istnieje m.in. mozliwosé,:

1) zwracania sig o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgloszenie — -z zachowaniem zasad

poufnoscitozsamosci sygnalisty;

2) odbieranie wyjasnief od os6b dysponujacych wiedza w- przedmiocie badanego naruszenia, w celu

:gromadzenia dodatkowych informacii;

.3)__pozysk'iwa'nia' kopii dokumentdw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem przepiséw prawa
o regulujacych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej w okreélonym trybie postgpowania;

4} wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w-dokonaniu zgfoszenia, z wykorzystaniem adresu do

kontaktu, o wyjagnienia lub dodatkowe informacje,_jakie moga by€ w jego posiadaniu — zwiaszcza, jedli

wartosci zawarte w danym -z_g§052_en'iu nie pozwalajg w pefni na realizacje celow dziafar nastgpczych.

leieli sygnalista sprzeciwia s'iq przestaniu. zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich

przestanie zagrozié ‘ochronie poufnasci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od zadania wyjasnien lub

dodatkowych informacji.

4. Przy czynnosciach wzgledem ostb dysponujac_yth wiedzg'w przedmiiocie badanego naruszenia,

ktérych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje ‘sie jednoczeénie

obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)

2016/679 z dnia 27 k'v.vie.t:nia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych. oraz uchylfen’ia- dyrektywy

95/46/WE {ogdInego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 Z 04.05.2016) obejmujace

tresci Ujete klauzuli o ktérej mowa w'S 18 procedury. zgfoszett wewnegtrznych.




ey,

5.-W toku realizacji dziatan nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, majg obowigzek podejmowania

czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, a takie ohowigzek zapewnienia ochrony poufnoici
tozsamosci sygnalisty.

6. Osaby o ktérych mowa w § 11 ust. 1 i ust. 3 procedury zgloszen wewnetrznych przekazujg sygnaliscie
informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dzialari nastgpczych i powod6w takich dziatan
W. maksymalnym terminie niepriekraczajgcym 3 miesigcy od. potwierdzenia przyjecia zgldszenia.
wewngtrznego lUb w priypadku nieprzekazania potwierdzenia, o kidrym mowa w  §-23- procedury
zgloszen wewnetrznych - 3 miesiecy -od uptywu 7 dni od. dnia dokonania -zgtoszenia wewnetrznego,
chyba Ze zglaszajacy nie podaft adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé informacje zwrotng.
Okolicznodci  przekazania informacji zwrotnej w wymienionym terminie, nie jest réwnoznaczna z
ostatecznym zakoriczeniem dzialai nastepezych.

7.Zakoiiczenie-dziatan nastepezych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkladanym do zatwierdzerniia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Wieliczce, zawierajacym informacje o:

1) przebiegu realizowariych ¢zynnosci;

2) realizacji celéw dziatania nastepczego;

3) rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty] mozliwych, do
wdrozenia w KPP lub KP lub-dyscyplinujacych w stosunku do osoby, kidre dokonata naruszenia
prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie, ze
‘wskutek: dziatai nastgpczych stwierdzono, iz informacja objeta zgloszeniem winna by¢
procedowana- w. trybie postepowania prawnego toczacego sig na podstawie przepiséw prawa’
powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci postgpowanie karne, cywilne, administracyjne,
dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albé postepowanie toczace sie
na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepiséw prawa
powszechnie obowiazujgcego, w szczegdlinosci regulacji an"t_ymobbinguwyeh;_

4) wskazaniu czy w toku dziatari nastgpczych ujawniono  okolicznosci  podlegajace
‘odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. ©
ochronie sygnalistow. Przede wszystkim. dyspozycje art. 54 — ,uniemozliwienie:lub utrudnianie’
tlokonania zgtoszenia”, art. 55 — -,,__pbd'ej‘mowa'nié'dziaia'ﬁ odwetowych”, art: 56 — yujawnienie.
tozsamodci sygnalisty, osoby ‘pomagajacej w. dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzane, z-
sygnalisty”, art. 57 — ,dokonanie zgloszenia Jub ujawnienia publicznege pomimo wiedzy o
brakir naruszenia prawa".

8. Cato$¢ dokumentacji zgromadzonej w toku ‘dziatan nastgpezych, po ich zakorczeniu
przekazywana jest koordynatorowi lub osobie go zastepujgcej. Koordynator lub osoba-go zastepujaca
przéchowuja dokumentacje w:sposoh okreslony w § 22 ust. 27 ust. 4.

Rozdziat Vil

Zakaz dziatari odwetowych

§ 26. 1. Wprowadza sig zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty, ktdry dokonat
zgtoszenia lub ujawnienia publicznégo — zgodnie 2z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. ¢ ochronie

sygnalistow.




2. Do kwestii zwigzane] z zakazem dziafari odwetowych i $rodkéw ochrony, odnoszacych sie do zgloszes

‘zwigzanych z procedur zgloszerh wewnetrzivych, zastosowanie majg przepisy Rozdziatu 2 ustawy-z dnia,

14.czerwcea 2024 r, o ochronie sygnalistéw.

Rozdziat Ix:

Zgtoszenia zewneirzne.

527.-1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku réwniez do Rzecznika
Praw Obywatelskich albo ergandw publicznych oraz — w stosownych przypadkach do instytucji,
organow gub jednostek organizacyjnych Unii'Europejskiej, z pominigciem ninigjsze] procedury zgtoszen

wewngtrznych.— bez dokonania zgtoszenia wewnetrznego ..

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny s3 odrebnymi administratoramiw zakresie danych

asobowych podanych wzgloszeniu zewnetrznym, ktore zostafo przyjete przez organy.

'Przapisy odnioszgce sig do ., zgloszer zewnetrznych” wchodza w ycie z dnfem 25.grudnia 2024 . — zgodnie z ar. 64 ustawy z
dnid 24 czenvvca 2024 1, o oclironie sygnalistdw.







Zatgcznik Nr
do Procedury zgloszen
wewnetrznych

imie i Nazwisko skladajacego oéwiadczerie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUENOSCI

-Ja nizej podpisana/y zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy: danych osobowych oraz wszelkich informacii,
ktérych rh'am'luh bede miat/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie ;:ir_zez Komendanta Powiatowego Policji w
Wieliczce do @

.Przyjmowani'a: zgtoszert wewnetrznych, podejmowania dziatar nastepczych, wiliczajac w to. weryfikacje zgtoszenia
wewnetrznege ‘i dalsza kbmunikacje z sygnalista, w tym wystépowania o .dodatkowe-informa_cjﬁ przekazywanje
sygnali$cie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania dariych osobowych w tym wprowadzenia
rejestru zgtoszer wewncgt'rznyl_:h'._ ' ' ' '
Oéwiadczam, iz nie jestem wjakikolwiek sposob negatywnie zaangazowany w dziatanie lub: zaniéchanie stanowiace
przedmiot zgtoszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegfosci stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie
Stwierdzam, ze znana jest mi definicja. danych. osobowych w rozumieniu art. 4 rozparzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb f'zycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dvrektva
-95/46ME {ogélne rozporzadzenle © ochronie danych} {Dz.Urz.UE4.2016.119.1), w mysl ktérej ,dane -oschowe!
wszelkie informacie ‘o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie- fizycznej i osobie ktérej dane
'dotyczq) - mozliwa do zidentyfikowania Osoba fizyczna: to 0soba, ktdra mozna hezposrednlo lub posrednio
-zidentyfikowaé, w- szczegélnosci na: podstawie idéntyfikatora taklego jak imie i nazwisko, humer |dent\rFkacwny, dane

;. 0 lokalizacji, |dentyfkator internetowy: lub jeden badz kilka szczegdlnyeh czynnikdw okreslajqcych fizycznag,
‘fizjologiczng, genetyczna, psychiczng, ekonamiczna, kulturews lub s_poieczna_tozsamosé osoby flzycanJ.
Stwierdzam-takze, ze zostatam/em zaznajomiona/y z palitykami i procedurami ochrony. danych wosobowych, - takze
Procedury zgtoszeri wewnétrznych oraz podejmowania-dziatafi nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w
" ‘Wieliczce, obwiazujacymi w KPF1KP i zohowigzuje sie-do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen dariych osohowych zobowigzuje sie niezwlocznie zawiadomii¢ o
tym administratora danych osobowych: '

Zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktdrych-otrzymaim- dostep, a takze metodach
zabezpiéczeri w poufnoci, takze po ustaniu upowaznienia. '

Odwiadczam ze wykonujac. swoje obowigzki zapewnie. nalefyty poufnoéé danych sygnalisty oraz danych
awaryjnych. w zgloszeniach, w szczegéinosei stosujgc pseudonimizacje podezas rozpatrywania zgloszenia, aby
zapewni¢ naleiytg ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci i pseudonimizacji bede stosowad takze w odniesieniu do
danych osdb, zawartych w zgtoszeniu, w celu umaozliwienia skutecznego przeprowadzenia dziatai nastepczych.

imte | nazwisko skfadajacego-oéwiadczenia

*niewtasciwe skreslié




Zalgeznik Nr
do Procedury zgioszen
wewnelrznych

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Wieliczee

imie | nazwiskoliinnem,
Dane kontaktows:

Jakiego obszaru. naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie? o dziafania o charakterze
korupcyjnym, o dziatania z zakresu zaméwien publicznych, o dzialania z zakresu ochrony
prywatnosci i danych osobowych, ¢ dziatan z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i
obywatela — wystgpujgcé w-stosunkach jednostki z organami wiadzy publiczrej i nie Zwigzane z
dziedzinami wskazanym: wyzej wymienionych obszarach o dzialania z zakresu bezpieczeristwa
sieci i systeméw teleinformatycznych 0 ine.....enerenenns

Tresdc zgtoszenia:

* Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie z wiedzs, ktéra
posiadasz:
. Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o

naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwiazanym z praca/stuzba)

- Opisz konkretng sytuacje luby okolicznosci stwarzajagce mozliwoéé wystgpienia naruszenia
prawa

* Wskaz podmiot, ktdrego dotyczy zgtoszenie,

° Wskaz ewentualnych Swiadkdw naruszenia prawa,

o Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazac sig. pomocrie

procesie rozpatrywania zgloszenia,

* Wskaz preferowany sposob kentaktu zwrotnego
. Czy powiadomites$ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to by¢ {np. osoby w KWP, media, inne
"arzeli

. Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa ?




Zatgeznik Nr
do Procedury zgloszen
wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICTI
‘W WIELICZE

Wieliczka, dRia .....veeecvereeeeeeaii

UPOWAZNIENIE

——

AT . aersiarisianne

Do przyjmowania zgloszer: wewnetrznych / pedejmowania d'ziaiaﬁ.-'nastgpczych, wigczajac w to weryfikacje
zgloszenia wewnetiznego i dalsza komunikacje z sygnalistg, w tym wystépowanie o dodatkowe informiacje i
przekazywanie sygnalifcie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przétwarzania danych’ osobowych, w
tym do prowadzenia rejestru zgtoszeri wewnetrznych*

Upowazniam:

{imTe, nazwisko I stanowiska stuzbaive)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistdw oraz oséb wskazanych w zgioszeniach
przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbgdnym do realizacji wewngtrzne] Procedury zgtaszania
naruszer. prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Palicji w Wieliczce i
podleglych komisariatach Poligji .
Wskazane. czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
administratora. UpowaZnienie obejmiuije zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesyfanie,
stosowanie pseudonimizacii, niszczenie po ustaniu przydatnosci.. '
Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwiazku ktérg zostalo.ono wydane /
heztermiriowo.

{pieczatia podpis osoby wydajace] upowagnienie)

{okragla piecze¢ organu)




Zalgeznik-Nr
-do Procedury zgloszer
wewnetrznych.

KOMENDANT POWIATOWY POLICIE

W WIELICZE
Wieliczka, dnia....coeooeerivinisecns

UPOWAZNIENIE

o nr .Il_lll._.l.ll._lll.‘l

Do uczestniczenia w. procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dziatari nastepczych, o kidry mowa w
Procedurze zgfos’zer‘i wewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej
Policji w Wieliczce i podleglych komisariatach Policji oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych
oso_bowych._upowa_ihiaim:

{'Imia,' nazwisko istanowiske stuibow g}

Upowatinienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwigzku z ktéra. zostato ono wydape.

_':p'réczatka i podpis osoby wydajace] upowainienis}

(okragta piecze¢ organu)




Zatgoznik Nr
do Procedury zgtoszer

wewnetrznych
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Zatgeznik Nr
do F‘rocedury zgloszen'
wewnetrznych.
KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH SYGNALIST” W
ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWES POLICIH W WIELICZCE

W zwigzku z otrzymanym- zgloszeniem haruszenia przepiséw prawa, wypetniajac obowiazek informacyjny.
wynikajacy z art. 13- rozperzadzenia:Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z-dnia 27 kwietnia 2016 w-
sprawie echrony oséb fizyeznyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych asobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie dany {Dz. U.
UE. L. z 2016'r. Nr 119, str. 1 ze zm.} — dalej RODO w. Zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea roku o
ochronie sygnalistdw, informujemy, 28: '

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Wieliczce zsiedzibg przy
iil. Jedynaka 304, 32-020 Wieliczka

2. ‘Mozie Pan/i kontaktowatd sie w sprawach zwijzanych -z przetwarzaniem danych asobowych z-
‘Administratorem z. wykorzystaniem powyizszych danych téleadresowych lib z wyznaczonym przez
Administratora inspektaorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp@wieliczka .policja.govipl .

3. Pani/Pana dane osobowe bheda przetwarzane na podstawie art. & ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kW|etnla 2016 r.'w sprawie -ochrony osdb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w- sprawie ‘swobodnego. przeptywu takich danyeh oraz
uchylenia-dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenle o.ochrofie danych) (Dz U. UE. L. z 2016 1. Nr-119,
str.1ze.zm,

RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z:dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw: (Dz. U. go: 9 28 w celu
realizacji zadan zwigzanych-z obstuga zgtoszes wewnetrznych.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Rana danych, w-zwigzku z otizymanym zgtoszeniem

5. Szezegdine przypadki, gdy moze dojéé do udostepnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniari wyjadniajgcymi prowadzonyimi przez organy publiczoe lub postepowaniami
przygotowawczymi albo satdowymi prowadzanymi przez sady, w tym w_celu;zagwaran_towani'a_'Pahi!u prawa do
obrony, moze dojé¢ do udostgpnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest konieczriym i proporcjonalnym

obowigzkiem wyriikajaeym z. przepiséw prawa. Przéd. dokonaniem takiego udostepnienia wiasciwy organ

publiczny - lub. wiaictwy sgd powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektroniczne]

wyj'as"nienié' powodéw udosfepnienia danych osobowych P'owiadcmienie- h’ie jest przekazywane, jeieli moze

'6. PamfPana dane - psobowe przetwarzane w zwra_zk_u_ z przyjeciem zg%qsze_m_a. lub podjqciem dziatar
nastepczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgtoszeniem 53 przechowywane przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazaho zgloszenie ub zakoriczono dzialania nastepeze
albo po zakoriczeniu. postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie maja
Znaczenia dla rozpatiywanie 2gloszenia, nie sg -zb_ieran_e, a w razie przypadkowego zebrania s3
niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuie w termiiié 14 dni od chwili ustalenia,
e nie maja one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osebowych, a takze'ich sprostowania. Przystuguje
Pani/u takze prawo do-zgdania usunigcia Jub_ ograniczenia przetwarzania, a takze zgloszenia sprzeciwu-ha.
przetwarzanie, przy czym przystuguje ona jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie rie jest niezbedne
do wywigzania sig b_rze'z Administratora z obowigzku prawnego | nie wystgpujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawe wniesienia skargi' na realilowane przez Administratora przetwarzanie co
Prezesa UODO, adres-da karespondencji; ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych jest dobrowoine, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgfoszenia.

10, Pani/Pana dane nie bedg udostgpniane do pafistwa trzeciego lub.organizacji miedzynarodowej.-

11. Pani/Pana darie hie'beda podlegaty profilowaniu lub Zzautomatyzowanemu 'p_odejmoquiu decyzji.

Kontakt do'Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Qbywatelskich moze sig zgtosié kazdy, kto uwaza, 7e pafstwo naruszyio Jego prawa, zé jest
nierdwho traktowany.

Infermacyjna lihia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika @brpo.gov. pl,

Adres korespondencyjny: Biuro’ RPQ, al. Sol:damoscn 77,00-080 Warszawa




Zatgcznik Nr
do Procedury zgloszerni
wewngtrznych
Istnigje takze mozliwoét przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez-formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie'w jednym z oddziatdw.
wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTOGRYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU ZE
ZGtOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWE] POLICII W WIELICZCE

W zwigzku otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow. praws; 'wypeiniajac obowigzek informacyjny
‘wynikajacy z art.14 rozporzadzenia Parlamentu Eurapejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016.r.

'w spranie ochrony oséb- fizycznych w zwigzku z-przetwarzaniem danych oscbowych | w sprawie: swobodnego
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) z 2016 r. Nr
'119, str. 1 ze #m.) — dalej RODO w zwiqzku z przepisari ustawy z dnia 14 czerwca 2024 ro -#e.u sygnalistéw
{Dz. U. poz. 928) , informujemy, ze: '

1. Admln:stratorem Panifa danych osobowych jest Komendant Powiatowy Poligji w Wieliczce z siedzibg przy
ul. Jedynaka 304, 32:020 Wieliczka
2. Moie Pan/i kontaktowaé sie w sprawach 2wiazanych 2z przetwaizaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych danych teleadresowych fub z wyznaczonym przez
A'dmir:\ist_ratora.inspek_t_orem achrony 'dany_ch._na_.adres_-e-ma’il:'i_od.kpp@'_wiIi'czl_(a;policja.gp.\._f,p_l._.
3. PanifPana dane osobowe -beda przetwarzane na.pedstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Eu i
Rady (UE)-2016/679 z dnid 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznyéh w zwiazku przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia di}._rek_tywy 95/46/WE
{ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016.r. Nr 119, str.’1 ze.zm.) - KODO, zwiazku z
przepisami ustawy z dnia 14 czerwcea 2024 r. o-ochronie sygh‘a_[is;téw‘-{Dz._ U. poz. 928), W celu realizacji zadan
Zwigzanych Z obstugg zgtoszen wewnetrznych.
4, Administrator bedne przetwarzac nastqpumce kategclrle Pam/Pana .danych osobowych wskazane w
OBIOSZENIU SYBNAISTY . cveererres | orrssbsiemmmmnrien e shebesnssassng s nesav st asbns it abanes T TRV eomre
fna]ezy uzupeimé zgodme ze stanem faktycznym/

jako dane oscbowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu..

5. Pani/Pana dane-'osobbwezostafv podanew zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia.

6. Pani/Pana dane osohowe bedy udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
‘Na przepiséw prawa.
7. Pani/Pana dane osobowe hedy przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kaléndarzowego, w
ktorym zakonczono dziatania nastgpeze lub po zakoriczeniu, postepcwan zainicjowanych tymi dZIafanlaml
8. Posiada. Pani/Pan prawo dostepu do tredci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art, 15 ust. 1lit. g
RODO zakresie przekazania informacji o srédle pozyskania danych osobowych. Przepisu nie stosuie sie chyba,
e sygnalista nie speinia warunkdw wskazanych w art. 6 ustawy z dhia 14 czeriwca 2024 roku o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) albo wyrazit zgode na takie przekazanie.
Posiada: Pani/Pan prawo sprostowania danych oscbowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych
przepisami:prawa oraz agraniczenia przetwarzania.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
prezésa RODO, adres ddkorespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
10. Pani/Pana dane hie.beda udostepniane do pafstwa trzeciégo lub crganizacji migdzynarodowej.
11. Pani/Pana dane nie beda podlegaty profifowaniu Jub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, e pafistwo naruszylo. jego prawa, ze
jest nierdwno traktowany.

informacyjna linia ohywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl, Adres

korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

istnieje takze mozliwosé. przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzéz Tarmularz kontaktowy
fia stronie [ub osobiscie w jednym z oddziatéw. ' '

wewnetrznych




Zatacznik Nr
‘do Procedury zgltoszen
wewnetrznych




